
Service des ressources humaines
Division de la dotation

FONCTIONNAIRES

CONCOURS

GREFFIÈRE-AUDIENCIÈRE OU GREFFIER-AUDIENCIER

GREFFE DE LA COUR MUNICIPALE

POSTE TEMPORAIRE DE 12 MOIS

La Ville de Québec est présentement à la recherche de personnes qualifiées afin de pourvoir un 
poste temporaire de greffière-audiencière ou greffier-audiencier au Greffe de la cour municipale 
ainsi que créer une liste pour de prochains besoins.

SOMMAIRE DE 
LA FONCTION

Sous l'autorité de la directrice de division, la personne titulaire de ce poste effectue les opérations 
reliées à la préparation et au suivi des dossiers soumis à la cour en matière civile, criminelle et 
pénale et voit à la rédaction des procédures ainsi que de divers documents relatifs aux dossiers 
en cause. Elle assiste le juge durant le déroulement des séances de la cour comme 
greffière-audiencière et rédige les procès-verbaux. Elle répond aux diverses demandes de 
renseignements et effectue des travaux de recherche.

EXIGENCES Détenir un diplôme d'études collégiales en techniques juridiques et posséder un minimum de deux 
années d'expérience pertinente à l'emploi. Tout autre ensemble de formation et d'expérience jugé 
équivalent pourra être considéré.

Posséder une bonne connaissance du Code de sécurité routière, du Code de procédure pénale, 
du Code de procédure civile, du Code criminel et sur le fonctionnement de la cour municipale et 
du système judiciaire.

Excellente maîtrise de la langue française orale et écrite. La connaissance de l'anglais sera 
considérée comme un atout.

Habileté à utiliser divers outils informatiques. 

Habileté à transiger avec la clientèle et capacité à travailler en équipe.

Autres aptitudes et qualités personnelles appropriées telles que la capacité d'analyse et de 
synthèse, l'autonomie, la résistance au stress, le sens de l'organisation et le souci du détail et de 
la précision.

TRAITEMENT De 39 567 $ à 58 539 $.

HORAIRE 35 heures par semaine. La personne titulaire du poste pourra être appelée à travailler en dehors 
des heures normales, soir et fin de semaine.

PÉRIODE 
D'AFFICHAGE

Du 13 au 26 septembre 2016.

NUMÉRO DE 
CONCOURS

FONCT-041-2016.

INSCRIPTION Les personnes intéressées et répondant aux exigences doivent postuler en ligne en accédant au 
site Internet de la Ville de Québec situé à l'adresse suivante : www.ville.quebec.qc.ca dans la 
rubrique Services en ligne, sous l'appellation Emplois et stages. Les candidatures seront 
analysées sur la foi des documents soumis au moment de l'inscription.



ÉQUITÉ EN 
EMPLOI

La Ville de Québec souscrit au principe d'équité en emploi et applique un programme d'accès à 
l'égalité en emploi pour les femmes, les autochtones, les minorités visibles, les minorités 
ethniques et les personnes handicapées.


