solti e

Préalable : Objectifs du cours :

Windows - Utilisateur ou I'équivalent Etre en mesure de

Microsoft Excel — Apprivoiser le chiffrier Excel e Créer et modifier un graphique tel qu’un
Histogramme, un anneau, un sectoriel, etc.

Durée : deux demi-journées, de 8h30 a midi e Jumeler 2 graphiques ensemble

Horaire : 13-15 février e Manipuler les formes et les images

Catégorie : A Méthode pédagogique :

e Exposés et démonstrations
e Exercices dirigés et individuels

Contenu du cours

CREER ET MODIFIER LES GRAPHIQUES SUIVANTS :
Graphiques : Histogrammes, Barres, Courbes

e Créer un graphique
e Sélectionner un graphique
e Déplacer un graphique sur la méme feuille
e Redimensionner un graphique
e Supprimer un graphique
e  Titre d’un graphique
Ajouter, modifier et supprimer
e Titre des axes d’un graphique
e Ajouter, modifier et supprimerLégende d’un graphique
Ajouter, modifier et supprimer
e  Etiquettes de données d’un graphique
Ajouter, modifier et supprimer
Modifier la forme d’une série d’étiquettes de données
e Quadrillage d’un graphique
Ajouter, modifier et supprimer
e Ajouter la table de données
e  Maodifier le style de graphique
e Intervertir les lignes/colonnes d’un graphique
e Données d’un graphique
Ajouter, modifier et supprimer
Changer le nom d’une série de données d’un graphique
e Les axes d’un graphique
Enlever un axe
Modifier I'échelle d’un axe
e  Représenter des données d’un graphique de type histogramme sur un deuxieme axe
e Ajouter, modifier et supprimer une courbe de tendance a un graphique de type histogramme
e Ajouter une zone de texte flottante
e Mettre en forme les éléments d’un graphique
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e Changer le type un graphique
e  Modifier le type de graphique pour certaines séries de données

Graphiques : Histogrammes 3D

e  Créer un graphique 3D
e  Modifier I'effet 3D
e Maodifier I'inclinaison du graphique 3D

Graphiques : Secteur

e  Créer un graphique Secteur

e  Espacer (exploser) les secteurs

e Modifier I'orientation de la forme

o Modifier la mise en forme des secteurs
e Redimensionner le graphique

Graphiques : Anneau

e  Créer un graphique anneau
e  Modifier un graphique anneau
e Créer 2 graphiques anneaux dans 1

Graphiques : Indicateur
Graphiques Spikeline
CREER UN MODELE DE VOTRE GRAPHIQUE
INSERER DES IMAGES
MANIPULER DES FORMES ET DES OBJETS GRAPHIQUES
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