Offre d’emploi

Lachute PREPOSE AUX PRETS

Temporaire, temps partiel

Située entre Montréal et Gatineau,
Lachute, comptant prés de 15 000
résidents, est la ville centre de la
MRC d’Argenteuvil et fait partie du
caucus des cités régionales du
Québec. Tu as..
e une passion pour la littérature, une bonne culture générale et tu
souhaites les partager avec autrui?

Tu aimes..
e interagir avec le public, le conseiller vers des choix de lecture, d'outils
informatiques ou d'activités culturelles selon ses besoins et ses
préférences?

SALAIRE RESPONSABILITES

e Taux horaire de 22,87 $

Tu vois au bon fonctionnement des opérations courantes de la
bibliotheque Jean-Marc-Belzile en offrant un service de qualité aux
usagers, tout en t'‘assurant de maintenir les eéquipements et le lieu

HORAIRE DE TRAVAIL conforme et accueillant.

e Horaire de travail variable
défini selon les besoins du
Service durant les heures
d'ouverture de la bibliothéque
(de jour, de soir et la fin de
semaine) e Faire les recherches requises dans le catalogue et sur le Web pour

renseigner l'usager et I'assiste dans |'utilisation des ressources et de la

documentation

Plus précisément, tu seras amene & :

e Accueillir les usagers et les informer sur le fonctionnement, les
réglements ainsi que sur les activités de la bibliotheque et culturelles

AVANTAGES e Recevoir les appels teléphoniques et donner des renseignements
__ : appropriés
e Conditions de travail selon la
convention collective en e Proceéder aux abonnements et renouvellements des abonnés,
vigueur enregistrer les transactions de prét et de retour
e Programme d’aide aux e Percevoir certains frais, si applicable
employés et famille ¢ Classer les documents dans les rayons et en maintenir I'ordre

e Effectuer le traitement matériel des documents

EXIGENCES

e Détenir un dipl&ébme d’études collégiales dans un domaine connexe A
la fonction

e Détenir 2 ans d’expérience en service a la clientele, expérience de
travail dans une bibliothéque serait un atout




La Ville de Lachute a 'emploi idéal
pour t’épanovuir dans un
environnement de travail convivial
et stimulant, ou les valeurs
organisationnelles de respect, de
travail d’équipe et de dépassement
de soi sont grandement
préconisées!

CE QUI T’ATTEND
e Milieu dynamique et de SUPER
collegues
e Activités sociales

e Lieu de travail d proximité de
restaurants et d'espaces
urbains

TON EQUIPE DE TRAVAIL

Service des loisirs, culture et vie
communautaire (Bibliothéque)

e Un directeur

e Une chef de division
Deux techniciennes
Des préposées aux préts

Une régisseuse

e Bonne connaissance de la suite Office, du prét numeérique et habiletés
démontrées avec Internet

PROFIL RECHERCHE

e Avoir de la facilité pour le travail d'équipe, faire preuve de tact
d'entregent et de courtoisie

e Avoir une bonne écoute, tu es empathique et tu es axe sur le service a
la clientéle

¢ Habiletés manuelles et minutie (pour le traitement matériel des livres).

e Détenir des habiletés manuelles et minutie (pour le traitement matériel
des livres)

 Etre en bonne forme physique (capacité & soulever, tirer ou pousser
des charges, se pencher, s’accroupir et apte a travailler debout
durant une longue période de temps)

el avant le 28 avril 2024.

S qu’avec les personnes
e Lachute souscrit au principe de



mailto:recrutement_5@lachute.ca

