
 

 

 

Kirkland est une ville dynamique qui offre à sa population un milieu de vie à la fois harmonieux et sécuritaire. Plus 

jeune municipalité de l’île de Montréal, son territoire se compose d’attrayants quartiers résidentiels et d’espaces 

commerciaux et industriels stratégiquement répartis de part et d’autre de l’A-40, où sont établis de nombreux 

commerces et industries de prestige.  Ville moderne et attrayante où la convergence des cultures, l’épanouissement 

et le progrès s’entremêlent, Kirkland est une ville d’exception, synonyme de vitalité et de qualité de vie. 

 

 
Nature du travail : 
Le travail consiste à accueillir les visiteurs qui se présentent à l’Hôtel de Ville, à répondre aux appels 
téléphoniques venant de l’extérieur et des différents services de la Ville et à exécuter diverses tâches 
routinières de bureau selon des instructions spécifiques. 
 
Salaire : 

 Échelle salariale : 42 552 $ à 53 259 $ 
 

Avantages reliés à l’emploi :  

 Salaire avantageux 

 Régime de retraite à prestations déterminées 

 Régime d’assurance collective 

 Programme de télémédecine 

 Congés payés durant la période des Fêtes (sous certaines conditions) 

 Banque de congés permettant des mesures de conciliation travail-famille 

 Environnement de travail stable et de qualité 
 
Horaire de travail : 8h30 à 16h30, du lundi au vendredi 
 
Qualifications et exigences : 

 Détenir un diplôme d'études secondaires (DES) 

 Posséder une année d'expérience dans un travail permettant au titulaire de se familiariser avec le 
domaine de l'emploi 

 Savoir parler et écrire correctement le français et l’anglais 

 Connaître le système Windows ainsi que la suite Microsoft Office (Excel, Word) 
 

Habiletés requises : 

 À communiquer clairement verbalement 

 À obtenir des renseignements exacts et précis 

 À faire preuve de jugement, de tact et de courtoisie 

 
N.B. Les candidats devront passer un examen relié à la fonction. 

 

Les personnes intéressées à occuper ce poste doivent faire parvenir leur candidature au Service des 

ressources humaines en cliquant sur le lien suivant : Emplois – Ville de Kirkland 
https://www.ville.kirkland.qc.ca/nos-emplois 
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