
Offre d’emploi 
Responsable de la bibliothèque 
(poste cadre permanent à temps plein) 

 
La Ville de Matane est à la recherche d’une personne expérimentée qui sera responsable de la 
Bibliothèque municipale. Sous l’autorité du directeur du Service des loisirs, de la culture et de la 
vie communautaire, le.la titulaire du poste devra, entre autres, effectuer les tâches suivantes : 
 
PRINCIPALES TÂCHES ET 
RESPONSABILITÉS : 
• Planifier, répartir, superviser et 

coordonner l’ensemble des activités à la 
bibliothèque municipale ; 

• Assurer la gestion des ressources 
humaines, matérielles et financières à la 
bibliothèque ; 

• Assurer le suivi et mettre à jour au besoin 
la politique d’acquisition, de 
développement et de conservation des 
documents, revues et collections ; 

• Superviser le catalogage et la 
classification des documents et la 
gestion des fichiers s’y rapportant ; 

• Élaborer une programmation d’activités 
destinées aux diverses clientèles et en 
assurer la promotion ; 

• Élaborer et administrer des politiques et 
des programmes ; 

• Apporter son expertise concernant tout 
développement relevant de son champ de 
compétence ; 

• Maintenir à jour ses connaissances 
relatives au champ d’activités du service ; 

• Produire différents rapports statistiques 
et financiers à la demande du supérieur 
immédiat et du ministère. 

 
 
 

EXIGENCES : 
• Détenir un diplôme en bibliothéconomie 

et sciences de l’information ou tout 
autre formation pertinente; 

• 3 à 5 ans d’expérience pertinente à la 
fonction. 

 
CONDITIONS : 
• Le poste est permanent, temps complet 

pour un horaire de 35 heures/semaine. 
• La rémunération sera établie en fonction 

de la Politique portant sur les conditions 
et les relations de travail des employés 
cadres. 

 
Toutes les personnes intéressées peuvent 
faire parvenir leur curriculum vitae avant 
16 h, le 14 février 2025 aux coordonnées 
suivantes : 
 

Poste : Responsable de la bibliothèque 
 

Service des ressources humaines 
Ville de Matane 

230, avenue Saint-Jérôme 
Matane (Québec) G4W 3A2 

Télécopieur : (418) 562-4869 
ressourceshumaines@ville.matane.qc.ca  

 
Le 20 janvier 2025 
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