22

, Votre Monde e pioine o’
AGENT D INSPECTION 101, rue de la Plage

(POSTE ETUDIANT TEMPORAIRE A TEMPS COMPLET ) Saint-Alphonse-Rodriguez (Québec) JOK 1TW0
450 883-2264

OFFRE D'EMPLOI

AGENT D’INSPECTION
(POSTE ETUDIANT TEMPORAIRE - A TEMPS COMPLET)

DESCRIPTION SOMMAIRE DU POSTE

La Municipalité est a la recherche d’une personne pour occuper le poste d’agent d’inspection. Sous la
supervision du directeur du service de I'Urbanisme et de I'Environnement, I'agent d’inspection
exécutera diverses taches en support a I'équipe de I'Urbanisme et plus particulierement, aux
inspecteurs municipaux.

PRINCIPALES RESPONSABILITES

» Effectuer des rondes d’'inspection sur le territoire pour valider le respect de la réglementation :
o Informer et accompagner le citoyen dans le respect de la réglementation;
o Inviter les citoyens au retrait des abris d’auto temporaires au printemps;
o Effectuer des visites sur le terrain au sujet des plaintes et compléter un rapport;
» Acheminer des communications aux citoyens pour les informer et les sensibiliser au respect
des reglements municipaux;
» Aider au suivi des permis :
o Valider les dates de début et de fin des travaux dans le respect des délais;
o Valider que les travaux réalisés correspondent a ceux autorisés au permis;
o Documenter les dossiers (prise de photos, mesures, etc.);
» Documenter les infractions constatées :
o Prendre des photos;
o Rédiger des comptes rendus aux inspecteurs;
o Distribuer des avis d’infraction et en assurer le suivi;
» Aider au suivi des requéetes et plaintes :
» Effectuer du travail administratif relié a sa fonction :
o Effectuer des appels téléphoniques et courriels;
o Numeériser et classer les documents;
o Compiler les statistiques;
» Assumer diverses autres responsabilités connexes demandées par son supérieur immédiat;

FORMATION ET EXIGENCES

» Etre étudiant pour 'année scolaire 2024-2025 et retourner aux études en septembre 2025;

» Etudier dans un domaine connexe (urbanisme, inspection, technique policiere, etc.) est un atout,
mais surtout avoir la curiosité de découvrir 'univers fascinant de l'urbanisme;

Avoir un permis de conduire valide;

Avoir le sens du service a la clientele et une volonté d’accompagner le citoyen;
Avoir le sens de I'observation et de I'organisation;

Savoir faire preuve d’équité et de jugement;

Bénéficier d’'une expérience dans le milieu municipal, ou en inspection est un atout;
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CONDITIONS DE TRAVAIL

La présente offre d’emploi concerne un poste étudiant temporaire a temps complet.

Horaire de travail: 35 heures/semaine selon un horaire variable : principalement de jour;
occasionnellement de soir ou de fin de semaine;

Durée de I'emploi : du début mai a la fin aolit (12 semaines)
Salaire selon la convention collective en vigueur de 21,21 $

POUR POSTULER

Pour poser votre candidature, vous devez faire parvenir votre curriculum vitae et lettre de motivation
a l'adresse adj.executive @munsar.ca au plus tard le 21 mars 2025 a 16 h. Les candidatures seront
traitées en continu.

Bien que toutes les candidatures soient analysées avec attention, nous communiquerons uniquement
avec les personnes retenues. Nous remercions tous ceux qui ont manifesté un intérét pour ce poste.

L’utilisation du masculin dans ce document a pour unique but d’alléger le texte.
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