
 

 
 

 
 
 
 
 

PRÉPOSÉ(E) À LA BIBLIOTHÈQUE 
Service du loisir et de la culture 
Surnuméraire – 6 à 15 hrs/sem. 

 

Venez renseigner et faire rêver nos citoyens, un livre à la fois ! 

 

Travailler pour la Ville de Mont-Saint-Hilaire, c’est voir bien au-delà des limites d’un poste. 
 
C’est habiter ses paysages grandioses, colorés et accueillants. C’est œuvrer dans un milieu de vie inspirant où 
l’Art sublime votre quotidien. C’est se rendre utile dans un travail ou les projets foisonnent. En bref, travailler 
ici, c’est s’ouvrir à une communauté riche de Nature, d’Art et de Patrimoine, tout en faisant une réelle 
différence dans la vie des gens.  

Ce poste est pour vous 

• Si vous aimez la clientèle 

• Si les mots vous ensorcellent 

• Si votre courtoisie est naturelle 

Ce qui vous occupera 

• Vous accueillerez, inscrirez et guiderez les usagers aux divers services de la bibliothèque; 

• Vous procéderez aux opérations requises dans la disposition des documents réservés, prêtés 
ou retournés à la bibliothèque; 

• Vous percevrez de l’argent, principalement pour les abonnements et les pénalités, et gèrerez 
une petite caisse; 

• Vous informerez les usagers de leurs réservations ou retards; 

• Vous exécuterez les différentes opérations reliées à la préparation matérielle des biens 
culturels avant la mise en disposition aux usagers; 

• Vous réparerez les volumes endommagés; 

• Vous rangerez et repérerez les documents, et ferez la lecture des rayons; 

• Vous veillerez à l’ouverture et à la fermeture de la bibliothèque; 

• Vous utiliserez divers équipements de bureautique et progiciels d’application. 



Offre d’emploi Page 2 Préposé.e à la bibliothèque (surnuméraire) 

 

Ce que vous devez avoir 

• Un Diplôme d’études secondaires (DES); 

• Détenir de l’expérience pertinente au sein d’une bibliothèque ou d’une librairie; 

• Excellentes aptitudes pour le service à la clientèle; 

• Une très bonne aisance avec les systèmes informatiques; 

• Une très bonne connaissance du français (écrit et parlé); 

• Avoir une bonne mobilité et endurance physique. 

Ce que vous devez savoir 

• Vos conditions de travail sont celles prévues à la Convention collective des cols blancs; 

• Le salaire horaire de ce poste se situe entre 25,37 $ et 31,72 $, selon expérience; 

• Être disponible à travailler au moins un soir par semaine ainsi qu’une fin de semaine sur 
deux; 

• Poste surnuméraire, à temps partiel : 6 à 15 hrs par semaine.  

 

 

Ayez vue sur votre avenir ! Postulez avant le 7 avril 2025 

→ https://emploi.villemsh.ca/emploi/prepose-e-a-la-bibliotheque 
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