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Mandats géneraux

Tu assisteras la conseillere aux communications dans son quotidien. Celle-ci travaille aupres des
divers services de la Ville pour I'élaboration des plans de communication et la réalisation d'outils
de communication (rédaction d’allocutions, d’articles et de communiqués de presse, recherche,
veille médiatique, planification, rédaction de rapports, etc.) ;

Tu soutiendras le directeur des communications dans la réalisation des demandes quotidiennes
des divers services municipaux et, lorsque requis, tu offriras un soutien clérical au Service;

Tu assisteras I'équipe des communications dans la production de contenu et la mise a jour des
différents canaux de communication : site Web, infolettre, page Facebook, Instagram etc., ainsi
gue dans la réalisation de la planification annuelle du service ;

Tu effectueras toutes autres taches connexes demandées par le directeur des communications ;
Exécuter toute autre tache connexe a la demande de son supérieur.

Le d'etre a Nicolet

» Horaire variable. Principalement du lundi au vendredi, mais certaines présences
occasionnelles seront requises lors d’événements spéciaux les soirs et les week-ends ;

o Stationnement gratuit et pas de trafic ;

e Salaire : 21,50 $ I'neure

e Acces au gym gratuitement;

e Finir a 12 h le vendredi et politique de télétravail. é&k M+

La liste des taches et responsabilités ci-dessus énumérées est sommaire et indicative. Il ne s'agit pas d'une liste compléte et
détaillée des taches et responsabilités susceptibles d'étre effectuées par la personne salariée occupant ce poste.



