
La Ville de Salaberry-de-Valleyfield emploie actuellement plus de 350 employés. Elle compte, avec 

leur contribution, se positionner comme une ville-phare audacieuse, dynamique et prospère en 

misant sur des services diversifiés et de qualité auprès des citoyens du territoire. Salaberry-de-

Valleyfield regorge de grands projets, elle compte plus de 46 000 résidents et demeure en évolution

constante. 

Le service récréatif et communautaire est à la recherche de deux techniciennes ou techniciens en 

documentation pour compléter son équipe. 

Joignez-vous à une équipe collaborative où faire la différence est notre fierté!

Sous la responsabilité de la coordonnatrice bibliothèque, le ou la titulaire de l'emploi contribue au bon

fonctionnement du service en assurant le traitement, la mise en valeur et la circulation des 

documents, tout en accompagnant et en soutenant les usagers dans leurs recherches et leurs 

démarches documentaires.

Plus précisément : 

Répond aux besoins des lecteurs, les conseille, les guide dans le cadre de leur recherche

documentaire ;
• 

Effectue les travaux techniques de classification, de catalogage, de vedettes matières, vérifie les 

adresses bibliographiques, les prix et voit à préparer et recevoir les ouvrages destinés à la

reliure ;

• 

Participe aux opérations d’évaluation et d’élagage des documents ;• 
Conseille et participe activement aux processus d’acquisition de certaines collections ;• 
Initie les usagers aux aspects techniques de l’utilisation du catalogue informatisé de la

bibliothèque, des ouvrages de référence et autres banques de données spécialisées ;
• 

Procède aux formalités de prêt, d’abonnement, de retour des documents, voit à l’enregistrement

des réservations et toutes autres tâches inhérentes au fonctionnement du comptoir de prêts ;
• 

Classe les documents sur les rayons ;• 
Cueille, vérifie et compile des données aux fins de rapports ;• 
À l’occasion, supervise et reçoit les visites et anime l’heure du conte ;• 
Prépare à l’occasion, les lettres, formulaires et documents inhérents à son service ;• 
Et plus encore!• 

• Capacité à communiquer efficacement avec divers types de clientèle;

• Approche axée sur le service à la clientèle;

• Rigueur et souci du détail;

• Capacité d'adaptation et tolérance à l'ambiguïté;

Type d'emploi

Quarts de travail :

Heures de travail :

Emplacement

Salaire :

Syndiqué :

CV

Lettre  de motivation

Diplômes  / Certificats

DESCRIPTION DU POSTE

Description du poste

Profil recherché

 Permanent  / Temps  plein

 Jour , Soir , Fin  de semaine

 32,5 h/sem .

 Sur  les  lieux  du  travail

 32,85 $ - 40,33 $ CAD Taux horaire

 Oui

Documents requis

Documents facultatifs
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Technicien ou technicienne en documentation - Bibliothèque
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• Sens de l'organisation et de la planification, bonne gestion des priorités;

• Sens de l'autonomie et du jugement.

• Détenir un diplôme d'études collégiales en documentation;

• Détenir une expérience pertinente en lien avec l’emploi;

• Maîtriser la langue française, à l’écrit et à l’oral;

• Posséder des habiletés avec la technologie.

• Salaire 2024 : 32,85 $ à 40,33 $ (salaire 2025 à venir);

• Horaire de 32,5 h sur 4 jours et demi (vendredi midi, à l'année!);

• Programme d’assurances collectives, programme d'aide aux employés et télémédecine;

Fonds de pension à prestation déterminée selon les critères d’admissibilité.• 

https://atlas.workland.com/careers/ville-salaberry-de-valleyfield?open=jobs

Accès possible à une 

plateforme virtuelle de 

formation

Quelques jours de 

vacances dès la première 

année

Régime de retraite à 

prestation déterminée 

concurrentiel

Programme qui offre divers 

services d'aide pour 

répondre aux 

problématiques vécues

Programme incluant 

assurances médicaments, 

vie, voyage, invalidité et 

spécialistes de la santé

Rémunération

concurrentielle avec 

indexation annuelle

Exigences

Conditions 

Pour postuler

La Ville de Salaberry-de-Valleyfield a adopté un programme d’accès à l’égalité en emploi afin de

permettre aux femmes, aux handicapés, aux autochtones, aux minorités visibles et ethniques de se

joindre à son organisation. Des mesures d’adaptations peuvent être offertes aux personnes 

handicapées. Nous remercions les postulants pour leur intérêt, mais nous communiquerons 

uniquement avec les candidats retenus. Nous remercions   les  postulants pour   leur   intérêt,  mais

  nous   communiquerons   uniquement   avec   les   candidats retenus.  Il est possible que nos

communications se dirigent dans votre boîte d'indésirables, s'il vous plait veuillez en faire la 

vérification.

AVANTAGES

  

  


