
 

 

 Municipalité de la Paroisse de Saint-Barnabé 
 70, rue Duguay  
 Saint-Barnabé (Québec) 

G0X 2K0 
 
Téléphone : (819) 264-2085 / Télécopieur : (819) 264-2079 

  
 Adresse électronique : municipalite@Saint-Barnabe.ca  

 

 

Offre d’emploi 
 

 

Commis-comptable 
 
 
La Municipalité de Saint-Barnabé est à la recherche d’une personne pour 
combler le poste de commis-comptable. 
 
Sous la supervision du directeur général, la personne aura à accomplir les 
tâches suivantes : 
 
 Toutes les activités liées au service de la paie 
 Toutes les activités liées au service de la taxation 
 Facturation, perception des comptes de taxes et autres comptes  
 Mise à jour du rôle d’évaluation  
 Toutes les tâches comptables reliées au poste telles que le paiement des 

comptes, la production de rapports, etc. 
 

 Exigences requises : 
 
 Diplôme en bureautique avec formation en comptabilité (DEC ou AEC) 
 Très bonne connaissance de la suite Office (Word, Excel, Outlook, etc.)  
 Expérience dans le monde municipal ou en comptabilité est requise 
 Logiciel PG Solutions un atout important 

 
 Conditions et inscription : 

 
 La personne recherchée doit faire preuve d’autonomie, avoir le sens de 

l’organisation, un respect des délais, facilité à gérer plusieurs dossiers en 
même temps, bonne communication pour le service à la clientèle et 
beaucoup de diplomatie. 

 Conditions salariales et avantages sociaux selon la convention collective 
 Horaire de 21 heures/semaine (3 jours), permanent 
 La rémunération varie entre 26,17 $ et 32,59 $/heure selon les échelons 
 Assurance collective, régime de retraite, etc. 

 
 
Nous souscrivons au principe d’accès à l’égalité en emploi. Votre candidature 
sera traitée en toute discrétion.  
 

Vous pouvez transmettre votre curriculum vitae par courriel à 
Municipalite@Saint-Barnabe.ca au plus tard le 22 avril à 16 h 00. 

 
Nous vous remercions à l’avance pour votre candidature. Seules les 
personnes retenues pour une entrevue seront contactées. 


