
 

 

 

OFFRE D’EMPLOI 
 

TECHNICIEN.NE AUX FINANCES 
 

Service :  Finances 
Statut :  Poste temporaire (possibilité réelle de permanence) 

Début de l’affichage : 23 juin 2026 
Fin de l’affichage :  3 juillet 2026 
 

VOTRE RÔLE  
Taxation municipale 

- Assurer le suivi des mises à jour du rôle d'évaluation et des demandes de révision. 
- Traiter les mutations immobilières et les dossiers de taxation. 
- Participer à la préparation annuelle de la taxation et au suivi des comptes des contribuables. 

Comptes payables 
- Traiter les dépôts, encaissements et paiements reçus. 
- Assurer le suivi des chèques postdatés et des retours de chèques. 
- Produire les états de compte et effectuer les conciliations requises. 
- Vérifier, saisir et classer les factures, engagements et dossiers fournisseurs. 

Soutien administratif 
- Effectuer la correspondance liée à la taxation. 
- Collaborer aux activités du service des finances. 
 

LE PROFIL RECHERCHÉ  
Vous détenez : 

- DEC ou autre formation pertinente jugée équivalente. 
- Bonne maîtrise des outils informatiques généralement utilisés (suite Office); connaissance du logiciel PG 

Megagest et Accès Cité Territoire. 
- Deux (2) années d’expérience pertinente en taxation municipale et ayant idéalement vécu l’expérience d’un 

dépôt de rôle. 
- Excellente connaissance du français parlé et écrit; anglais fonctionnel  

 

Vous vous démarquez par : 

✔ Votre rigueur et autonomie 

✔ Votre souci du détail et sens de l’organisation 

✔ Votre discrétion et respect de la confidentialité 
 

POURQUOI VOUS JOINDRE À NOUS? 
- Salaire horaire entre 30.67 $ et 37.31 $, selon la convention collective des cols blancs. 
- Horaire de 35 heures par semaine, congé le vendredi pm! 
- Poste temporaire de 5 mois, avec forte possibilité de permanence. 
- Date d’entrée en fonction : le plus rapidement possible. 

 

Nous croyons que la diversité est une force au sein d’une équipe et nous invitons chaleureusement les femmes, les 
personnes autochtones, les personnes appartenant à un groupe ethnique ou culturel marginalisé et les personnes 
vivant avec un handicap à présenter leur candidature.  
 

FAITES PARVENIR VOTRE CANDIDATURE 
Au plus tard le 3 juillet 2026 à emploi@valdavid.com. 

mailto:emploi@valdavid.com

