Emploi - Temps partiel

COMMIS A LA BIBLIOTHEQUE (12H50/SEMAINE Saint-Lin—s
SOIR ET WEEK-END))

Catégorie : Agent/commis

Laurentides

@ Bureau: Bibliothéque Municipale -Saint-Lin-Laurentides, Lanaudiére Québec Ville Saint-Lin-Laurentides

J5M 3B2

Sommaire

Responsabilités

Exigences

Remarque
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Dés que possible

Horaire: Variable Quart: Aucune information

Accueillir, renseigner, orienter et initier les usagers et les groupes aux services, aux collections et
au prét automatisé;

Former les usagers au catalogue et autres outils de recherche;

Assister et conseiller les usagers dans leur recherche et dans leur autonomie pour l'utilisation des
services;

Procéder a I'abonnement, au prét et retour des documents;

Procéder aux envois et retours de préts entre bibliotheque (PEB);

Ranger les documents sur les rayons;

Procéder aux réparations mineures des documents;

Voir au respect des réglements de la bibliothéque et des politiques de la Villg;

Promouvoir les services et les activités aupres de la clientele;

Mettre en valeur les services et les collections de la bibliothéque;

Faire de I'animation auprés du public (au besoin);

Effectuer toutes autres taches connexes.

Diplome d'études secondaire (dipléme d’études collégiales — un atout);

Bonnes connaissances générales et littéraires;

Aisance en informatique et autres nouvelles technologies (livres numériques, internet, réseaux
sociaux, etc.);

Trés bonne connaissance du frangais, tant a l'oral qu'a I'écrit;

Expérience aupres du public;

Expérience en bibliothéque (un atout);

Expérience avec le systéme de préts interbibliothéques VDX (un atout);

Aptitude au travail d'équipe;

Emploi permanent, temps partiel. Horaire de 12 heures 50 par semaine.



