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Technicien (ne) à la taxation (temporaire)

Je postule

Heures semaine: Lundi au vendredi

Quart de travail: Jour

Syndiqué: Oui

Début affichage: 14 sept. 2026

Fin affichage: Indéfini

Description

Sous la supervision directe du chef des finances, le candidat retenu
au poste de commis à la taxation aura pour mandat de réaliser les
diverses activités liées à l’encaissement et la perception des taxes,
mutations et autres revenus.

Responsabilités

Produire la taxation annuelle;
Produire les taxations complémentaires;
Effectuer des mises à jour;
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Préparer et envoyer à l’évaluateur les documents nécessaires
pour mettre à jour le rôle d’évaluation, tels que : mutations,
changements d’adresse, demande de correction, etc.;
Apporter son aide pour les mutations;
Répondre aux questions des contribuables et des collègues de
travail;
Effectuer les procédures de fin d’année;
Vérifier et balancer les comptes à recevoir des taxes avec le
grand livre;
Effectuer le classement de son service;
Numériser les contrats de mutations;
Mettre à jour la liste pour automate d’appel;
Réaliser toutes autres tâches connexes.
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