La Ville de U

Mirabel

vous attend O

La Ville de Mirabel, lune des municipalités les plus dynamiques et en croissance
au Quebec, recrute un COMMIS A LA PERCEPTION ET A CEVALUATION

4 Description du poste )

Avantages \

Relevant du chef de division aux revenus, le titulaire : ’ .
« Effectue la perception des taxes, des revenus divers, des constats dinfraction et assure le Type d emplm :

traitement des encaissements par virement bancaire; Personne salariée r‘éguliére
« Fournit au public et aux institutions les renseignements d'ordre général concernant le role

dévaluation, 'imposition et la perception de tous comptes de la Ville;
« Procéde a lencaissement et a la conciliation des caisses recettes mensuelles du Service des O Quart de travail :

loisirs, de la culture et de la vie communautaire et de la bibliotheque; d ~ X
- Effectue le traitement des actes notariés numeérisés, compile les corrections a apporter au réle Temps plein

dévaluation et assure le suivi des permis de construction et la transmission a I'évaluateur;
« Assure la gestion des créanciers hypothécaires; Heures de travail :
« Assure le suivi des dossiers de contestation des évaluations;
« Assure le suivi des plans de subdivisions et les transmet a [évaluateur; Quatre jours et demi par

K- -Accomplit toute autre tache reliée a sa fonction ou demandée par la direction. j semaine (4,5 jours)

Mirabel, J7J 1Y3

( Profil recherche \

Salaire:

» Dipléme d’études professionnelles (DEP) en comptabilité ou toute autre formation Entre 29,528 et 35,328,

jugée équivalente;

« Minimum d’'une (1) année d’expérience pertinente;

Emplacement:
@ 14111 rue Saint-Jean,
o

« Bonne connaissance de la langue francaise écrite et parlée;

» Bonne connaissance de l'informatique, notamment du logiciel Excel;

» La connaissance des logiciels JMAP et Unicité constitue un atout;

« Aptitudes, traits de personnalité et autres qualités personnelles appropriés, tels

que courtoisie et entregent.

\_ J
4 )

Postulez des maintenant! =

Créez votre profil dans la section Mon profil sur le portail demploi de la Ville de
Mirabel et cliquez sur Postuler maintenant. Noubliez pas d'y joindre une courte
lettre expliquant pourquoi ce poste vous intéresse.

Les candidatures incompletes ou recues par courriel, télécopieur ou courrier
seront refusées.

Mirabel est une ville ou tout le monde a sa place. Nous invitons particulierement
les femmes, les membres de minorités visibles et ethniques, les autochtones et
les personnes en situation de handicap a poser leur candidature. Besoin
daccommodements pour le processus de sélection ? Faites-le-nous savoir.
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